
KETTU – Ketterä uraohjaus osaksi ammatillista koulutusta -hanke  

 

Lomakkeen laatijat: Virpi Kellokoski, Anne Mannila, Marita Nauha ja Satu Väisänen 

 

Näin haet koulutussopimus- tai oppisopimuspaikkaa: 

Ennen työpaikan hakemista / haastattelua selvitä:                                     Tehty: 

mihin / millaiseen yritykseen olet hakemassa    

yhteyshenkilön yhteystiedot (nimi, sähköpostiosoite, puh.numero) 

 

Soittaessasi tai laittaessasi sähköpostia yritykseen kerro: 

kuka olet 

miksi otat yhteyttä 

miksi haet juuri tähän yritykseen 

mitä tutkintoa olet suorittamassa  

kerro koulutussopimuksesi / oppisopimuksesi ajankohta 

kerro mitä tutkinnon osaa olet suorittamassa  

ja millaisia työtehtäviä siihen kuuluu 

sovi tapaaminen työpaikanedustajan kanssa 

  

Miten valmistaudut haastatteluun  

huomioi henkilökohtainen hygieniasi   

valitse siistit vaatteet huomioiden haettava tehtävä ja työpaikka 

ole päihteetön, ole tuoksuton, ei purukumia, ei liian vahvaa ehostusta 

tutustu yrityksen nettisivuihin yms. 

valmistaudu kysymään hakemastasi työstä 

ota mukaasi mahdolliset työ- ja opintotodistuksesi, CV 

selvitä etukäteen reitti ja millä menet  

ole ajoissa paikalla (10-15 min ennen haastattelun alkua) 

 

Haastattelu 

muista tervehtiä reippaasti (napakka kädenpuristus) 

puhu selkeästi 

katso silmiin 

kuuntele kysymykset ja vastaa niihin asiallisesti 

selvitä työaika ja mahdollinen vaatetus / työvälineet 


